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1. CONNEXION ET DECONNEXION

1.1. Connexion

Pour accéder a 'extranet SERMAT]I, rendez-vous a I'adresse : https://extranet.sermati.fr/

Entrez votre identifiant et votre mot de passe recu par mail

Cliquez sur « CONNEXION » :

£ Connexion Utilisateur x -+ - x
< c @ extranet.sermati.fr/connexion o % 0O M m
serMaTi
Extranet (507 8450.21.0)
© Formulaire de connexion
sermati.testS@outlook.fr ETE
1.2. Déconnexion
Pour vous déconnecter, cliquez sur votre identifiant en haut a droite, puis sur « Déconnexion » :
% Extranet SERMATI x  + - X
&« ] 8 extranet.sermati.fr/depots%7D
SCRMAaT1 T Dépats sermati_test5@outlook fr

Extranet (ss07.8450.61.0)

© Dépéts de fichiers

Rechercher -
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Pour accéder a la liste des dépots, vous pouvez cliquer dans le lien « Dépot » dans le menu de 'extranet.

% Extranet SERMATI x  +

+

@ extranetsermati.fr/depots%7D
& p

Extranet (5507 8450.21.0)

=

x

- % 0O 8@ :

& sermati. testy@outlook fr ~

Depuis cette page, vous pouvez créer un Dépot (A)

Le filtre vous permet de rechercher par:

Expéditeur (B)

Nom de fichier (C)

Contenu du commentaire (D)
Date de dépét (E)

Date de fin de disponibilité (F)

Pour chaque dép6t ainsi listé, vous pouvez :

=

x

- % 0O »Q :

& sermati.test3@outlook fr ~

. e . JN . JN 7 . o .
o Afficher les détails du dépot (G) (voir « Dépbts - Détail et Modification »)
I3 V4 . . . S 714
e Télécharger le fichier (H) (voir « Dépots - Téléchargement»)
£ Extranet SERMATI x +
< c & extranet.sermati.fr/depots% 70
serMaTi T Dépote
Extranet (s5.07 B450.51.0)
© Dépéts de fichiers
Rechercher C E
Expediteur B Fichier Dépasé
Commentair Disponible
Fichier Expediteur Déposé Fin le Dermnier Téléchargement
Fichier-50Mo.zip sermati test5@outlook.fr 08/01/2021 10:15 07/02/2021 10:15
Fichier-10Mo.zip sermati testS@outlook.fr 08/01/202110:15 07/02/202110:15
Fichier-10Mo.zip £ Marc DELPRAT 08/01/2021 10:03 14/02/2021 10:03 2021/01/08 10:06
Fichier-50Mo.zip £ Marc DELPRAT 08/01/2021 10:01 07/02/2021 10:01
Fichier-10Mo.zip £ Marc DELPRAT 08/01/2021 09:19 07/02/2021 09:19 2021/01/08 09:45

A
A
Q RECHERCHER
Détail Télécharger
Q *
Q *
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2.2. Dépéts - Création

Vous pouvez accéder a la création de Dépots depuis la liste des dépots :

£ Extranet SERMAT| x + - X
& ¢ 8 extranet.sermati.fr/depots%7D o r O N @ H
Selea 1 ?Dépéts L sermati test@outlook fr ~

Extranet (s5.07 B450.51.0) -~

© Dépéts de fichiers =+ NOUVEAU DEPOT
Rechercher :
Expediteur Fichier Déposé A

Commentair Disponible A

Ql RECHERCHER
Fichier Expediteur Déposé Fin le Dermier Téléchargement Détail Télécharger

Fichier-50Mo.zip sermati test5@outlook.fr 08/01/2021 10:15 07/02/2021 10:15 Q 3

Pour créer le dépot vous devez obligatoirement :
e Renseigner une ou plusieures adresses mails de collaborateurs Sermati, séparées par des points-
virgule (;) (A)
e Sélectionner un fichier a envoyer en cliquant sur « Choisir un fichier » (B) :
o Au format ZIP ou PDF,
o D’une taille maximale de 2Go

Vous pouvez aussi renseigner un commentaire (C) (pour l'utilisation du module, voir « Commentaires
Création et modification de commentaires»).

Pour terminer, validez la création (D). Un mail est envoyé au(x) destinataires (Voir « Dépdts - Exemple de
mails »)

% Extranet SERMATI X+ = X
& ¢ 8 extranet.sermati.fr/depot r O » @ :
._SC-‘.'RMa 11 ?Dépérs 2 sermati. testd@outlook fr =

Extranet (5507 8450 £1.0) =

® Nouveau Dépot (Extranet SERMATI)

Destinataires
Renseigner des adresses mails @sermati.fr séparées par des point-virgules A
aaaaaaaa@sermati.fr; bbbbbbbbb@sermati.fr
Infos :
Fichier (extensions autorisés: zip,pdf / poids maximum: 2Go Max.) Commentaire
Choisir un fichier | Fichier_50Mo.zip -
B I |A-B- Taie - @ =
Blablabla
body
+ CREER
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Vous accédez au détail d’'un dépot via la liste des dépots (vois « Dépdts - Liste et recherche »). Vous pouvez

aussi y accéder via un mail regu.

Si vous étes le créateur du dépot, vous pouvez :
¢ Prolonger la disponibilité de 2 ou 3 semaines, (A)

e Modifier le commentaire, en cliquant sur le bouton « Ajout/Modification du commentaire » (B)

(pour l'utilisation du module, voir « Création et modification de commentaires»).

e Voir I'historique des téléchargements (C)
Vous devez cliquer sur « EDITER » (D) pour valider vos modifications.

Un mail est envoyé aux destinataires. (Voir « Dépots - Exemple de mails »)

£ Extranet SERMATI X +
<_ G & extranet.sermati.fr/depot/340
seRrMAati T oo

Extranet (5507 8450 210

= x

O 8@ :

= sermati.test@outlook.fr ~

©® Edition Dépot (Extranet SERMATI)

Expéditeur

sermati.test5@outlook.fr

Destinataires

Dates :
Dépdt Expiration Prolonger
08/01/2021 10:15 07/02/2021 10:15 A v
Infos :
Fichier Commentaire B Téléchargements
gric g Par: Date :
Fichier-50Mo.zip Blablabla

Pas de donnée & afficher

D Ajout/Modification du commentaire
A

©

4 EDITER | * TELECHARGER
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Vous pouvez télécharger un fichier depuis la liste des dépots (Voir « Dépdts - Liste et recherche »), ou
depuis le détail d'un dépots (voir « Dépdts - Détail et Modification ») :

£ Extranet SERMATI X +

& ¢ @ extranetsermatifr/depots%7D

sermMmaTi

Extranet (35078450 21.0)

T Dépérs

= x

w O %@ :

L sermati testd@outlook fr

© Dépéts de fichiers
Rechercher :
Expediteur

Fichier
Fichier-50Mo.zip
Fichier-10Mo.zip
Fichier-10Mo.zip
Fichier-30Mo.zip
Fichier-10Mo.zip

Fichier

Commentair

Expediteur
sermati tests@outlook.fr
sermati test5@outlook.fr
% Marc DELPRAT
7 Marc DELPRAT
% Marc DELPRAT

Déposé
08/01/2021 1015
08/01/2021 10:15
08/01/2021 10:03
08/01/2021 10:01
08/01/2021 0819

Fin le
07/02/2021 10:15
07/02/2021 10:15
14/02/2021 10:03
07/02/2021 10:01
07/02/2021 09:19

Dépasé

Disponible

Dermnier Téléchargement

2021/01/08 10:06

2021/01/08 0%:45

4+ NOUVEAU DEPOT

Q RECHERCHER

Détail Télécharger

+
:
*

POLPLOLDO

% Extranet SERMATI x  +

< c & extranet.sermati.fr/depot/337

sermMmaTi

Extranet (2507 8450 1.0)

T Dépérs

m ]

x
O 8@ :

& sermati.test@outlook fr ~

©® Edition Dépot (Extranet SERMATI)

Expéditeur

Dates :
Dépdt
08/01/2021 10:01

Expiration

07/02/2021 10:01

Infos :

Fichier

Fichier-50Mo.zip

Commentaire

Blablabla

¥ TELECHARGER

Les téléchargements sont enregistrés et visibles dans le détail du dépot.
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2.5. Dépéts - Exemples de mails

2.5.1. Sermati vers Utilisateur

2.5.1.1. Création

Un fichier vous a été envoyé

2.5.1.2. Modification

Un fichier est toujours en attente

extranet@sermati.fr -

©Q e e dle O 6 © >
Extranet SERMATI Extranet SERMATI
(httpS!//extl’anet.sel’mat!.fl’/) t https: {!extranet'sermati.fri ’

Un fichier a été déposé a votre attention :

Fichier : Fichier-10Mo.zip

Fichier :
Lien de Lien de
téléchargement https://extranet.sermati.fr/depot/338 téléchargement
Expéditeur : e Expéditeur :
Mail : Mail :
plspolmb!e 07/02/2021 Disponible
jusqu'au : Jusqu'au :
Commentaire : Blablabla

Commentaire :

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique
via:

Un fichier a été déposé a votre attention :

Fichier-10Mo.zip

https://extranet.sermati.fr/depot/338

14/02/2021

Blablabla
Prolongation d'une semaine, plus
modification du commentaire

= Mail : extranet@sermati.fr

< Tél:33(0)565 3_8 03 80 via:

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique

serMAaTl = Mail : extranet@sermatifr
L Tél:33(0)5 65380380
Répondre Répondre a tous Transférer SeleaT'i
Répondre Répondre a tous Transférer

Ce document est la propriété de SERMATI, il ne peut étre utilisé, reproduit ou communiqué sans son autorisation.
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2.5.2.  Sermati vers Utilisateur sans compte
2.5.2.1. Creation 2.5.2.2. Modification
Un fichier vous a été envoyé Un fichier est toujours en attente
extranet@sermati.fr t t@: ti.fi
Q 5 © > Q o o
Az Vous A: Vous
Extranet SERMATI Extranet SERMATI
(https://extranet.sermati.fr/) (https://extranet.sermati.fr/)
Un fichier a été depose a votre attention : Un fichier a été déposé a votre attention :
FEE PRz LTS Fichier: Fichier-10Mo.zip
Lien de -
éléchargemen mww Heri.ce https://extranetsermatifr/de %702
TEI harg * I ngs MailTe=sermat, :(e:ecrargemert ldE::ef::;:8;;;;4::6&&4:%xsermaetixesté@oat'oour
Expéditeur : Expéditeur :
Mail ¢ Mail :
Di ibls 5
JI-I:QDI?':U N D z::::’:"e 14/02/2021
Commentaire : Elablabla Biablabla

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique
via:

= Mail : extranet@sermatifr

v Tel:33(0)565380380

seRrMAati

Répondre Transférer

Commentaire : Proimongation d'une semaine, plus modification du

commentaire

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique
via:

= Mail : extranet@sermati.fr

L Tél:33(0)5 65380380

serMAati

Répondre Transférer

Ce document est la propriété de SERMATI, il ne peut étre utilisé, reproduit ou communiqué sans son autorisation.
This document is the property of SERMATI, it can’t be used, reproduced or communicated without its permission.



” Extranet ind. A

\4; Manuel d’Utilisation Marc DELPRAT

serMaTi 07 janvier 2021

2.5.3.  Utilisateur vers Sermati

2.5.3.1. Création 2.5.3.2. Modification

Un fichier vous a été envoyé Un fichier est toujours en attente

Extranet
- o o S TR T S Extranet P
o Ven 08/01/2021 10:32 Lun 11/01/2021 14:04 LR © =

Extranet SERMATI Extranet SERMATI
(https://extranet.sermati.fr/)

(https://extranet.sermati.fr/)

Un fichier a été déposé a votre attention : Un fichier a &té déposé & votre attention :

Fichier: el mlns Fichier : Fichier-10Mo.zip

Lien de Lien de

téléchargement https://extranet.sermati.fr/depot/341 téléchargement https://extranet. sermati.fr/denct/341
Expéditeur : SETDIL [EE Expéditeur : Sermati Test4

Meail sermati.testd@outiook fr Mail : sermati.testd@outlook.fr
Disponible . .

y . 07/02/2021 Disponible

Jusgu'au : jusqu'au : 14/02/2021

Commentaire : Blablabla Commentaire : Blablabla

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique
via:

= Mail : extranet@sermatifr

< Tél:33(0)5 65380380

serMari

En cas de probléme, veuillez contacter le support informatique
via:

= Mail : extranet@sermati.fr
\ Tél:33(0)5653803 80
scecrMAaTtl

Répondre Répondre a tous Transférer Répondre Répondre 3 tous Transférer

Ce document est la propriété de SERMATI, il ne peut étre utilisé, reproduit ou communiqué sans son autorisation.
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3. CREATION ET MODIFICATION DE COMMENTAIRES

En sélectionnant le texte saisi, vous pouvez lui appliquer différentes mises en forme :
Gras (A),
[talique (B),
Couleur du texte (C),
Surlignage (D),
Taille (E),
Lien Hypertexte : activer (F) ou désactiver (G). Pour ajouter un lien, apres avoir cliqué sur le bouton,
vous devez renseigner :
o Le texte affiché (H)
Le type de lien qui doit étre « URL » (I)
Le protocole, généralement http ou https (])
L’'URL (K)

O O O

B I A-E- Tae - | =

B D F

Lien »

Informations sur l2 lien Cible Avancé

Afficher le texts

A | | extranet

Type de lien

B URL w

Protocole URL
& hitps:i!  w extranet sermatifr | D

m Annuler

Ce document est la propriété de SERMATI, il ne peut étre utilisé, reproduit ou communiqué sans son autorisation.
This document is the property of SERMATI, it can’t be used, reproduced or communicated without its permission. 11



