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1. CONNEXION ET DECONNEXION 

1.1. Connexion 

 
Pour accéder à l’extranet SERMATI, rendez-vous à l’adresse : https://extranet.sermati.fr/ 
 
Entrez votre identifiant et votre mot de passe reçu par mail 
 
Cliquez sur « CONNEXION » : 
 

 
 

1.2. Déconnexion 

 
Pour vous déconnecter, cliquez sur votre identifiant en haut à droite, puis sur « Déconnexion »  : 
 

 
 
  

https://extranet.sermati.fr/
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2. DEPOTS 

2.1. Dépôts - Liste et recherche 

 
Pour accéder à la liste des dépôts, vous pouvez cliquer dans le lien « Dépôt » dans le menu de l’extranet. 
 

 
 
Depuis cette page, vous pouvez créer un Dépôt (A) 
 
Le filtre vous permet de rechercher par : 

• Expéditeur (B) 
• Nom de fichier (C) 
• Contenu du commentaire (D) 
• Date de dépôt (E) 
• Date de fin de disponibilité (F) 

 
Pour chaque dépôt ainsi listé, vous pouvez : 

• Afficher les détails du dépôt (G) (voir « Dépôts - Détail et Modification ») 
• Télécharger le fichier (H) (voir «  Dépôts - Téléchargement») 

 

 
  

A 

B 
C 

D 

E 

F 

G H 
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2.2. Dépôts - Création 

 
Vous pouvez accéder à la création de Dépôts depuis la liste des dépôts : 
 

 
 
Pour créer le dépôt vous devez obligatoirement : 

• Renseigner une ou plusieures adresses mails de collaborateurs Sermati, séparées par des points-
virgule ( ; ) (A) 

• Sélectionner un fichier à envoyer en cliquant sur « Choisir un fichier » (B) : 
o Au format ZIP ou PDF, 
o D’une taille maximale de 2Go 

 
Vous pouvez aussi renseigner un commentaire (C) (pour l’utilisation du module, voir « Commentaires 
Création et modification de commentaires»). 
 
Pour terminer, validez la création (D). Un mail est envoyé au(x) destinataires (Voir « Dépôts - Exemple de 
mails ») 
 

 
  

A 

C 

B 

D 
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2.3. Dépôts - Détail et Modification 

 
Vous accédez au détail d’un dépôt via la liste des dépôts (vois « Dépôts - Liste et recherche »). Vous pouvez 
aussi y accéder via un mail reçu. 
 
Si vous êtes le créateur du dépôt, vous pouvez :  

• Prolonger la disponibilité de 2 ou 3 semaines, (A) 
• Modifier le commentaire, en cliquant sur le bouton « Ajout/Modification du commentaire » (B) 

(pour l’utilisation du module, voir « Création et modification de commentaires»). 
• Voir l’historique des téléchargements (C) 

 
Vous devez cliquer sur « EDITER » (D) pour valider vos modifications. 
 
Un mail est envoyé aux destinataires. (Voir « Dépôts - Exemple de mails ») 
 

 
  

A 

B 

C D 
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2.4. Dépôts - Téléchargement 

 
Vous pouvez télécharger un fichier depuis la liste des dépôts (Voir « Dépôts - Liste et recherche »), ou 
depuis le détail d’un dépôts (voir « Dépôts - Détail et Modification ») : 
 

 
 

 
 
Les téléchargements sont enregistrés et visibles dans le détail du dépôt. 
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2.5. Dépôts - Exemples de mails 

2.5.1. Sermati vers Utilisateur 

2.5.1.1. Création 

 

2.5.1.2. Modification 
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2.5.2. Sermati vers Utilisateur sans compte 

2.5.2.1. Création 

 

2.5.2.2. Modification 
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2.5.3. Utilisateur vers Sermati 

2.5.3.1. Création 

 

2.5.3.2. Modification 
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3. CREATION ET MODIFICATION DE COMMENTAIRES 
 
En sélectionnant le texte saisi, vous pouvez lui appliquer différentes mises en forme : 

• Gras (A), 
• Italique (B), 
• Couleur du texte (C), 
• Surlignage (D), 
• Taille (E), 
• Lien Hypertexte : activer (F) ou désactiver (G). Pour ajouter un lien, après avoir cliqué sur le bouton, 

vous devez renseigner : 
o Le texte affiché (H) 
o Le type de lien qui doit être « URL » (I) 
o Le protocole, généralement http ou https (J) 
o L’URL (K) 
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